PATVIRTINTA

VieSosios jstaigos ,Placiajuostis
internetas“direktoriaus

2024 m. balandzio 19 d. jsakymu
Nr. V-27

PROJEKTO KOORDINATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS
NR. ISRI2024/2

I. BENDROIJI DALIS

1. Projekto koordinatoriaus pareigybé reikalinga tinkamam projekto ,Itin spartaus rysio

infrastruktdra® (toliau — ISRI projektas), projekto Nr. 08-003-P-0002, jgyvendinimui.

2. Projekto koordinatorius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro jsakymais, |staigos jstatais, staigos direktoriaus
jsakymais, Europos Sgjungos fondy IéSomis finansuojamy projekty jgyvendinimg
reglamentuojandiais teisés aktais ir Siuo pareigybés aprasymu.

3. Projekto koordinatorius pavaldus ISRI projekto vadovui.

Il. SPECIALUS REIKALAVIMAI

4. Projekto koordinatorius turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinimg vadybos arba verslo
administravimo arba srityje;

4.2. turéti ne mazesne kaip 3 mety darbo patirtj projekty koordinavimo arba sutarciy
administravimo srityje;

4.3. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

4.4, sugebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veiklg;

4.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodzZiu;

4.6. moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu;

4.7. moketi angly kalbg B1, savarankisko vartotojo, lygiu.

Ill. PROJEKTO KOORDINATORIAUS FUNKCIIOS

5. Projekto koordinatorius atlieka Sias funkcijas:

5.1. laiku ir tinkamai organizuoja su ISRI projekto jgyvendinimu susijusios informacijos ir
dokumenty rinkimg, rengimg ir teikimga turinioms teise gauti tokig informacijg institucijoms ir
asmenims;

5.2. rengia mokéjimo dokumentus ir juos pagrindziancius dokumentus;

5.3. vykdo mokéjimo dokumenty ir juos pagrindzianc¢iy dokumenty patikrg, uztikrina Siy
dokumenty teikimg Centrinei projekty valdymo agentdrai;

5.4. koordinuoja ISRI projekto komandos ir tiekéjy/ teikéjy/ rangovy darbo organizavima;

5.5. suinteresuotoms institucijoms rengia ir teikia su ISRl projekto jgyvendinimu susijusias
ataskaitas ir pranesimus;

5.6. uztikrina ISRI projekto pristatyma suinteresuotoms Salims;

5.7. pavaduoja ISRI projekto vadova jo atostogy, ligos, komandiruociy j uzsienj, stazuociy
metu ir kitais atvejais;
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5.8. vykdo kitas Jstaigos direktoriaus ir ISRl projekto vadovo pavestas, su ISRl projekto
jgyvendinimu susijusias, uzduotis.

IV. PROJEKTO KOORDINATORIAUS ATSAKOMYBE

6. Projekto koordinatorius atsako uz:

6.1. su ISRI projekto jgyvendinimu susijusios informacijos ir dokumenty rinkimo, rengimo ir
teikimo turin¢ioms teise gauti tokig informacijg institucijoms ir asmenims organizavimg;

6.2. mokéjimo dokumenty ir juos pagrindzianciy dokumenty rengimg;

6.3. mokéjimo dokumenty ir juos pagrindzian¢iy dokumenty patikros vykdymg, Siy

dokumenty teikimg Centrinei projekty valdymo agentdrai;

6.4. kity 5.1.-5.8. punkte nurodyty funkcijy atlikima;

6.5. priesgaisrinés, darby ir sveikatos saugos reikalavimy laikymasi.

7. UZ savo funkcijy nevykdyma arba netinkamag vykdyma, turimy jgaliojimy virsijima
projekto koordinatorius civilinén ir administracinén atsakomybén traukiamas Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.

V. PROJEKTO KOORDINATORIAUS TEISES

8. Projekto koordinatorius turi teise:

8.1. teikti ISRI projekto vadovui pasitalymus dél ISRl projekto jgyvendinimo darbo
organizavimo ir jo tobulinimo;

8.2. teikti ISRI projekto vadovui pasitlymus bei rekomendacijas ISRI projekto vykdymo ir

jgyvendinimo klausimais;

8.3. gauti iS kity institucijy informacijg, reikalingg priskirty funkcijy vykdymui;

8.4. atstovauti |staigai kitose institucijose pagal teisés akty nustatyta tvarka gautus
jgaliojimus;

8.5. naudotis rysiy jranga, organizacine ir kita technika bei kitomis savo funkcijoms
uztikrinti reikalingomis priemonémis.

Susipazinau



